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DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
ISLETME FAKULTESI
TURIZM ISLETMECILIGi BOLUMU
ZORUNLU STAJ UYGULAMA ILKELERI

Amac
Madde 1- (1) Bu staj uygulama ilkelerinin amaci, Dokuz Eyliil Universitesi, isletme Fakiiltesi

Turizm Isletmeciligi Boliimii 6grencilerinin, staj uygulamalarimin diizenlenmesinde uyulmas: gereken
kurallar1 belirlemektir.

Kapsam ve Dayanak

Madde 2- (1) Bu uygulama ilkeleri, Dokuz Eyliil Universitesi Isletme Fakiiltesi Turizm
Isletmeciligi Boliimii’nde lisans duzeymde Ogrenim goren 6grencilere uygulanr.

(2) Bu uygulama ilkeleri, 1 sletme Fakiltesi Ogretim ve Smav Uygulama Esaslar’nin 17°nci

maddesi geregince ve Dokuz Eyliil Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesi hiikiimlerine gore
hazirlanmagtr.

Tanimlar
Madde 3- (1)Bu uygulama ilkelerinde gegen;
a) Boliim: Dokuz Eyliil Universitesi Isletme Fakiiltesi Turizm isletmeciligi Béliimiinii,
b) Boliim Bagkam: Dokuz Eyliil Universitesi Isletme Fakiiltesi Turizm Isletmeciligi Boliim
Bagkanligini,
c) Bolim Staj Komisyonu: Dokuz Eyliil Universitesi Isletme Fakiiltesi Turizm Isletmeciligi
Bolimii Staj Komisyonunu,
¢) Dekan: Dokuz Eyliil Universitesi Isletme Fakiiltesi Dekanimni,
d)Fakiilte: Dokuz Eyliil Universitesi isletme Fakiiltesini,
e)ls Yeri Staj Koordinatérii: Staj yapan 6grenciye staj yaptigi kurum ve kurulusta dogrudan dogruya
is ve gorev veren ve onu denetleyen Kisiyi,
f)Staj: Yiiksekogretim Kurulunca, yiiksekogretim kurumlarinda verilmekte olan her diizeydeki
alana 0zgii olarak belirlenen teorik ve uygulamal dersler diginda, dgrencilerin dgretim programlariyla
kazandirilmasi Ongorillen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davramslarm gelistirmeleri, sektorii
tammalari, is hayatina uyumlarn, ger¢ek iiretim ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla isletmede
yaptiklart mesleki galigmayi,
g)Staj Defteri: Uzerinde Dokuz Eyliil Universitesi yazisi ve logosu bulunan, standart formda
hazirlanmus, staj uygulama ilkelerini detayli ve 6mekli bilgileri igeren defteri,
g) Takvim: Staj siirelerini kapsayan staj takvimini,

ifade eder.

Staj Cahsmalarmm Zorunlulugu

Madde 4-(1) Her 6grenci mezun olabilmek, pratik gahsma deneyimini kazanmak, uygulama
yeteneklerini gelistirmek ve is yasamia uyum saglamak igin stajin1 bagar ile tamamlamak zorundadur.

(2) Ogretim planinda yer alan ders/derslere iliskin uygulamalar ve yariyil iginde yapilan diger
seminer ve uygulama ¢aligmalan staj olarak kabul edilmez.

Staj Siiresi ve Staj Donemleri

Madde 5-(1) Boliim 6grencilerinin yapmasi gereken staj haftalik izin ve resmi tatiller harig en az
kirk i giiniidiir. Staj en erken dordiincii yariyilin sonunda baglar ve bir sonraki egitim-6gretim donemi
baslamadan tamamlanmasi gerekir. Ogrenciler dersinin veya smavinin oldugu giinlerde staj yapamaz.

(2) Derslere devam zorunlulugu olmayan ya da mezun olabilecek
durumda olan &grenciler, Fakiilte Yonetim Kurulu'nun onayi ile yanyil siireleri iginde de staj
yapabilirler.

(3) Turizm alaninda hizmet veren igletmelerde staj yapan 6grenciler igin bir hafta alt1 i giiniinden
olusur. Turizm Isletmelerinde isverenin gerekli gordugu hallerde resmi ve dini bayramlar da is giinii
olarak kabul edilir. oy

(4)Yaz ogretimi programinda ders alan Qgrenm g;‘aym

mde zorunlu staj yapamazlar.
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(5) Degisim programlani kapsaminda yurtdisinda o6grenim gdrmesi nedeniyle stajim
tamamlayamayan 6grenciler, Fakiilte Yonetim Kurulu’nun onay: ile ara tatil siiresinde eksik kalan staj
is giinlerini on giinden az olmamak kosuluyla tamamlayabilirler.

(6)Stajlar belirlenen siireler iginde kesintisiz olarak tamamlanir.

Staj Yerlerinin Belirlenmesi

Madde 6- (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin 6nerdigi staj yerinin
uygun olup olmadigina, Béliim Staj Komisyonu karar verir.

(2) Ogrenciler stajlarni, Boliim Staj Komisyonunun onay vermesi halinde Universite igindeki
aragtirma merkezleri veya birimlerinde de yapabilir.

Stajlara Devam Zorunlulugu

Madde 7-(1) Staja devam zorunludur. Herhangi bir mazeret nedeniyle staja devam edemeyecek
veya staj yapmaktan vazgegen Ggrencinin stajim sonlandirarak durumu bir dilekge ile iig ig giinii iginde
Dekanliga bildirmesi gerekmektedir.

(2)-Staj siirecinde hakli ve gegerli bir mazereti nedeniyle staja devam edemedigi giinlerin telafisi igin,
isletmenin onay1 ve 6grencinin ilk bagvuruda bildirdigi staj bitim tarihinden en az bir hafta 6nce Dekanliga
bagvuru yapmas: durumunda staj siiresi uzatilabilir. Mazeret nedeniyle uzatilan siire takip eden egitim-o6gretim
yili baglamadan tamamlanmalidir. B6liim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin
stajin1 yarida birakan veya mazeretini kamtlamayan 6grencinin staji iptal edilir ve tekrarlamasi gereken
staj1 igin staj sigortasi primleri Universitemizce ddenmez. Mazeretli oldugu giinler toplam staj siiresinin yiizde
ellisini agamaz.

Béliim Staj Komisyonu

Madde 8- (1) Bolim ogrencilerinin staj c¢aligmalar, Bolim Staj Komisyonu tarafindan
diizenlenir, yuriitiilir ve denetlenir. Béliim Staj Komisyonu, toplam ii¢ iiyeden az olmamak iizere,
Bolim 6 g retim iiyelerinden birinin baskanhiginda, 6gretim elemanlarindan olusacak sekilde Bolim
Bagkan tarafindan belirlenir.

(2) Bolum Staj Komisyonu bagkan ve iiyelerinin gorev siiresi iig yildur.

Béliim Staj Komisyonunun Gérevleri
Madde 9- (1)Boliim Staj Komisyonu Uyeleri’nin gérevleri sunlardir:

1. Bélim Staj Degerlendirme 6lgiitlerini belirlemek

2. Staj bagvuru takvimini, staj doneminden en az bir ay 6nce 6grencilere ilan etmek,

3. Staj bagvuru siirecini izlemek,

4. Ogrencilere kurum ve kuruluslardan staj yerleri saglanmasina yardimei olmak,

5. Staj belgelerinin  bu uygulama ilkelerine  uygunlugunu incelemek  ve
degerlendirmek,

6. Stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesini takip etmek, gerektiginde staj yapilan

kurum/kurulustan 6grenci hakkinda bilgi almak,

7. Bolim staj degerlendirme komisyonuna sunulan raporlar kapsaminda stajm uygun olup
olmadigma karar vermek, staj sonu degerlendirmeleri yapmak.

8. Stajim tamamlayan 6grencilerin degerlendirme sonuglarim Boliim Bagkanligi’na rapor seklinde
teslim etmek.

9. Stajlailgili diger is ve islemleri yapmak.

Staj Cahsmalarmm Yo6netimi

Madde 10-(1) Her 6grenci stajini, Bolim Staj Komisyonu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlart
gergevesi iginde, bu uygulama ilkeleri ve is yeri staj koordinatérii tarafindan belirlenen ¢aligma
program ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

Staj Basvurusu

Madde 11- (1) Staja bagvuracak ogren:
uygun olarak en geg ilgili dénemin yariyil
basvurusunu yapar.

A
Nl-‘ il
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(2)Ogrenci “Zorunlu Staj Basvuru Formu™nu ii¢ niisha olarak doldurur, staj yapacagi
kurum/kurulusa onaylatir ve en geg staj baglama tarihinden iki hafta 6nce boliim staj komisyonuna teslim
eder.

(3)Boliim staj komisyonu staj yeri uygunlugunu denetler ve onaylar. Boliim staj komisyonundan
onay alinmasi sonrasi, onayli formlarin bir niishas1 staj yapilacak kurum ve kurulusa verilmek iizere
ogrenciye teslim edilir. Bir niishas1 Boliim Staj Komisyonunda kalir, bir niishas1 da staj sigortas: girisleri
yapilmak iizere staj baglama siiresinden en az yedi giin dncesinde Idari ve Mali Isler Birimine teslim edilir.

(4)Staj faaliyetlerini raporlayabilmesi i¢in Ogrenci Isleri Birimi tarafindan staj sigortas1 giris
bildirgesi ile beraber 6grenciye staj defteri verilir.

(5)Staj yapilacak kurum ve fakiilte tarafindan talep edilen tiim belgeleri, siiresinde ve standartlara
uygun sekilde temin ederek zamaninda teslim etmek $grencinin sorumlulugundadir.

Staj Raporu
Madde 12- (1)Staj yapan her ogrenci staj galigmalari siiresince isyeri staj koordinatoriiniin
yonetim, gézetim ve denetiminde yaptigi isleri staj defterine raporlayip, is yeri staj koordinatériine
onaylatarak staj bitim tarihinden itibaren en geg otuz giin iginde Boliim Sekreterligine imza karsilig
elden teslim etmek zorundadir. Bu siire gegtikten sonra teslim edilen staj defterleri basarisiz olarak
degerlendirilir.
(2)Staj dosyast igindeki Ogrenci Degerlendirme Raporu ingilizce olarak hazirlanir.
(3)Staj yapilan kurum/kurulus tarafindan doldurulan is yeri degerlendirme raporu ve basari notuna
iligkin evrakin 6grenci staj defteri ile birlikte dgrenci tarafindan Boliim Sekreterligine teslim edilmesi
zorunludur.

Staj Evrakinin Saklanma Siiresi
Madde 13- (1) Staj evraki islem gordiigii tarihten itibaren iki yil siire ile Dekanlik tarafindan
muhafaza edilir.

Stajin Degerlendirilmesi
MADDE 14 (1) Staj Degerlendirmesi, Boliim Staj komisyonu tarafindan belirlenen usul ve esaslara
gore yapilir.

(2) Staj defterinde diizeltme yapmasi gereken 6grenci Boliim Staj Komisyonu tarafindan
bilgilendirilir ve en geg bir ay igerisinde staj evrakinda gerekli diizeltmenin yapilmas: ve Bélim Staj
Komisyonuna teslim edilmesi gereklidir. Aksi takdirde 6grencinin staji basarisiz sayihr.

(3) Ogrencinin, staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde, isletme Fakiiltesi Ogretim
ve Smav Uygulama Esaslarimin ilgili maddelerine gére islem yapilir.

(4)Daha once egitim aldiklan kurumda yapmis olduklan stajlardan dolayr muaf olmak isteyen
ogrencilerin, 6nceki kurumlardan almis olduklan ve iizerinde; a di s oyadi, staj y apilan y er, tarih,
siire ve staj s onucu bilgilerinin agik bir sekilde belirtildigi, imzah ve onayh belgeyi dilekge ekinde
Dekanliga Universitemiz Muafiyet ve Intibak Yonergesi hiikiimleri uyarinca belirlenen siireler iginde
Dekanhiga teslim etmeleri gerekmektedir. Boliim Staj Komisyonu tarafindan talebi uygun gériilen
ogrenciler igin Universitemiz Muafiyet ve Intibak Yonergesi hiikiimleri uygulamr. Bolim Staj
Komisyonunca muafiyet talebi uygun bulunmayan 6grenciler stajlarin1 tamamlamak zorundadir.

Basarmin Tespiti
Madde 15- (1) Staj notu staj degerlendirme formundaki oranlar dikkate alinarak belirlenir. Bu
degerlendirmede isyeri staj koordinatriiniin takdir ettigi not ile Boéliim Staj Komisyonu tarafindan
verilen notun aritmetik ortalamasi g6z 6niine almir. Ogrencilerin  basanli sayilabilmesi igin not
ortalamasmin yiiz tam not iizerinden en az yetmis olmasi gerekir. Degerlendirme sonucu 6grencinin
durumu Basarili ya da Basarisiz olarak belirtilir. Stajlart  basarih olarak degerlendirilen 6grencilere
on AKTS kredisi verilir ve transkriptlerinde belirtilir.

Staj Sigortasi Primlerinin Odenmesi
Madde 16- (1) Bu ilkeler dogrultusunda stajim yapan ogrencﬂenn staj yapacag1 is giinii kadar
staj sigortasi primleri Universitemiz tarafindan odemr o

Staj Cahsmalarmmn Isyerinde Denetle': gk
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Madde 17- (1)Ogrencilerin staj gahismalan gerektiginde Staj Komisyonu Uyeleri tarafindan
isyerlerinde denetlenir. Bu degerlendirmenin amaglar,

a. Staj programlarinda yer alan i ve islemlerin, igyerine uygun olup olmadigim gérmek,
b. Staj siiresince grencilerin karsilagtig1 sorunlarin giderilmesine yardimci olmak ve bu amagla
igyeri ilgilileri ile temaslarda bulunmaktir.

(2)Denetleme raporlarmin incelenmesi sonucunda g¢ahsmalar yetersiz gorillen ogrencilerin
stajlar;, Bolim Staj Komisyonunun onerisi ve Bolim Baskanhgmmn teklifi ile Fakilte
Yoénetim Kurulu karar: ile tamamen veya kismen gegersiz sayilabilir. Tamamen
gegersiz sayilan 68renci staji tekrarlamak zorundadir. Kismen gegersiz sayilan 6grenci gegersiz sayilan staj
siiresini tamamlamak zorundadir.

Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu

Madde 18- (1) Ogrenci, staj yapacagmi bildirdigi ve anlasmaya vardig staj yerine gitmek
zorundadir. Boliim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin staj yerine gitmeyen
veya mazeretini kanitlamayan 6grencinin staji iptal edilir ve tekrarlamasi gereken staj1 igin staj sigortas
primleri Universitemizce 6denmez.

(2) Staj yapan her 6grenci staj yaptigi igyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarninin, diizen ve
disiplinine uymak ve isyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag ve gereglere 6zen
gostermekle yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk
ogrenciye aittir. Bu konularda gerekli yiikiimliiliklerini yerine getirmeyen 6grenci hakkinda ayrica
Yiiksekogretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanr.

Uygulama Yonergesinde Bulunmayan Hususlarda Karar Yetkisi
Madde 19- (1)Bu staj uygulama ilkelerinde yer almayan hususlar, Bolim Staj Komisyonunun
onerisi Boliim Baskanliginin teklifi iizerine Fakiilte Yénetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(2)Bu uygulama ilkelerinde belirtilmeyen diger hususlarda, 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
ilgili hitkiimlerine ve Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlarina gore islem yapihr.

Yiiriirliliik
Madde 20- (1)Bu uygulama ilkeleri Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan onaylandiginda
yirtirlage girer.

Yiiriitme .
Madde 21- (1)Bu staj uygulama ilkelerini Isletme Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.




